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湖 北 十 八 匠 公 司

关于“清明节”放假及值班安排通知

两院及直属部门：

现将“清明节”放假及值班的有关事项通知如下：

一、“清明节”放假安排

（一）高职学院

1.全体师生和行政人员，按照国家“清明节”放假安排执行，

即 4 月 4 日（星期六）至 4 月 6 日（星期一）放假，共计 3 天。

其中，“清明节”假期承担单独招生考试任务的人员按相关要求

照常上班，后续由各相关部门/院系安排补休。

2.学院校级领导，4 月 4 日（星期六）放假，4 月 5 日至 4

月 6 日正常上班。

（二）中职学校

全体师生和行政人员，按照月假安排执行，即 3 月 31 日（星

期二）-4 月 5 日（星期日）放假，共计 6 天。“清明节”假期

承担单独招生考试任务的人员按相关要求照常上班。

（三）直属部门

1.行政人员，按照国家“清明节”放假安排执行，即 4 月 4

日（星期六）至 4 月 6 日（星期一）放假，共计 3 天。
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2.服务单招考试的工作人员，4 月 4 日（星期六）放假，4

月 5 日至 4 月 6 日正常上班。

二、“清明节”值班安排

（一）两院值班安排

1.两院行政值班按照公司文件要求自行安排。

2.两院招生接待值班及下市场人员由两院招办负责安排并

报主管领导同意后落实到位。

3.两院行政值班和招生接待值班安排表由两院于4月1日前

上报董办备查。其中两院行政值班安排必须按要求同步报上级教

育主管部门备查。

（二）直属部门值班安排
董办直属部门 服务董事长

日期 星期 带班领导 值班人员 值班人员

4 月 4 日 星期六
庄万鹤

13872218138

吕少波

18972157511

肖先文

18972115499

4 月 5 日 星期日
庄万鹤

13872218138

朱艳敏

18086182012

熊秀菊

19945178349

4 月 6 日 星期一
黄 鹭

13545805580

熊钰豪

18771180332

杨官琪

13163346011

后勤公司、财务处人员值班安排报主管领导同意后，同步报

董办备查。

三、“清明节”放假及值班要求

1.两院要加强“清明节”期间学生的安全教育，并落实安全

防范措施。同时，组织师生开展多种形式的祭英烈活动。

2.清明祭扫注意防火及出行安全，倡导文明祭扫。

3.“清明节”期间全体值班人员要按时到岗，遵规守纪，并



— 3 —

严格按照公司有关文件要求履行值班职责。

董事会办公室

2026 年 3 月 31 日


